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QUAN UY BA PiNH
*

) Ba Dinh, ng&yg‘.'f. thang 01 nam 2022
Sé A059- QP/QU
QUYET PINH
V& viée ban hanh Quy dinh danh gi4, xép loai hang thang doi véi cén bd,
cong chire, vién chire, lao dong hop ddng trong hé thong chinh tri quin Ba Pinh

- Cén ctr Diéu 18 Pang Cong san Viét Nam;

- Can cir Quy dinh s6 89-QD/TW, ngay 04/8/2017 ctia By Chinh tri quy
dinh khung tiéu chuan chie danh, dinh hudng khung tiéu chi danh gia can bd lanh
dao, quan ly cac cap, Quy dinh so 132-Qb/TW, ngay 08/3/2018 cua Bo Chinh tri
vé viéc kiém diém va danh gia, xép loai chét lugng hang niam d6i voi tap thé, ca
nhéan trong hé thong chinh tri;

- Cén ctr Nghi dinh s6 90/2020/NP-CP ngay 13/8/2020 cua Chinh phu vé
danh gia, xép loai chét luong cén bo, cong chire, vién chrrc;

- Can cu Quyet dinh s6 1841-QB/TU, ngay 28/10/2021 cua Ban Thuong
vu Thanh uy Ha Noi vé ban hanh Quy dinh dénh gia héing thang dbi voi can bo,
cong chire, vién chuce, lao dong trong hé théng chinh tri thanh phé Ha Noi;

- Can cir Quy ché lam viéc ctia Ban Chap hanh Pang bd quén, Ban
Thuong vy, Thuong tryc Quén uy khoa XXVI;

- Xét d& nghi ctia Ban T6 chic Quén ty,

BAN THUONG VU QUAN UY
QUYET DINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh vé danh gia, xép loai
hang thang d6i véi can bd, cong chic, vién chire, lao dong hop dong trong hé
thong chmh tri quan Ba Dinh”.

Piéu 2. Thuong truc HDND, lanh dao UBND quan Téap thé lanh dao cac
ban Dang, Vién phong Quén uy, Trung tam Chinh tri quan, Uy ban Mt trin T6
qubc va cac t6 chic chinh tri-xa hdi quén; Pang Uy, UBND céc phuong; cac
phong, ban, don vi su nghiép cong lap, cac truong mam non, tiéu hoc, trung hoc co
s¢ cong lap thude quan can bd, cong chuire, vién chirc, lao dong hop ddng trong hé
thong chinh tri cua quan ¢6 trach nhiém thuc hién Quy dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyet dinh s6 1851-
Qb/QU, ngay 27/6/2018 vé danh gi4, xep loai hang thang dbi voi can b, cong chi,
vién chirc, lao dong hop dong trong hé thong chinh tri quan Ba Dinh./.
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- Ban Thuong vu Quén tuy; L UY !

- Luu VP. A m wH /-:

\h



QUY DINH
Vé danh gia, xép loal hing thing dm vo6i can bg, cong chire, vién chire, lao dong
hop dong trong hé thong chinh tri quan Ba Dinh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 A029-OD/QU, ngay 01712/2021
ctia Ban Thuwong vu Qudn uy)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich

1. Panh gia, xép loai hing thang dbi véi can b, cong chue, vién chire, lao
dong hop ddng (goi chung la can b, cong chikc, vién chic; viét tit la CBCCVC)
nhdm néng cao nhén thirc, y thie trach nhiém cia CBCCVC, phat huy vai tro,
trach nhiém cuia nguoi du‘ng dau trong cong tac lanh dao, quan ly; siét chét ky luat,
ky cuong hanh chinh, nang cao dao duc cong vu trong CBCCVC,

2. Chudn héa va xay dung phong céach lam viéc chuyén nghiép; nang cao y
thirc trach nhiém, tinh tyu gidc trong thyc thi cong vu cua CBCCVC, tao moi truong
sang tao, d6i m&i, phét trién, nang cao chat luorng, thuc hién hiéu qua nhiém vu
chinh tri cua timg dia phuorng, co quan, don vi.

3. Thong qua dénh gia, x€p loai CBCCVC dé biéu duong, khen thuong
CBCCVC hoan thanh xuét sic nhiém vu duge giao; ]a can ctr dé danh gia, xep loai
CBCCVC va dang vién héng nam; 1a co s& dé bb tri, sir dung, quy hoach, deé bat,
dao tao, b01 dudng va thyuc hién chinh sach dbi voi CBCCVC theo quy dinh va
theo yéu cau nhiém vu cua co quan, don vi.

Piéu 2. Yéu ciu

1. Céac co quan, don vi phai thuc hién dong bd quy trinh danh gia CBCCVC
tir khau chi dao xay dung ke hoach céng tac hing thang, hing quy, hing nim, dam
béo rd nguoi, rd viée, rd tién do. Timg ca nhan phai xay dung ké hoach cong tac
hing thang va lich coéng tac hing tuan, cap nhét day du cac cong viéc dot xuat, phat
sinh, trinh lénh dao truc t1ep phé duyét dé t6 chirc thuc hién.

2. Viéce danh gia, xép loai hing thang dbi véi CBCCVC phai thuc hién theo
nguyén téc tap trung dan chu, chinh xac, khach quan, cong bang, dung thuc chat va
dung trinh ty quy dinh. Phai thuc hién danh gid da chleu lién tuc va luong hoa
duoc két qua thuc hién nhiém vu cua tung CBCCVC gan v6i két qua cong tic cua
tirng bo phan, co quan, don vi (trén co so phdn tich khéi lwong va tinh chat, mikc
do cua cong viéc).

3. Lay két qua hoan thanh nhiém vu gén vai tidu chuan khung nang lyc vi tri
viéc 1am cua doi ngi CBCCVC lam thuéc do chu yéu trong dénh gia, xép loai
CBCCVC.

4. Viéc thuc hién danh gié, xép loai CBCCVC phai thuc hién dong b, thong
nhét tir quan dén co so.

Piéu 3. Pham vi diéu chinh va doi tuong ap dung

1. Pham vi: hé thong chinh tri tir quan dén co so.
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2. P6i twong: CBCCVC thudce cac co quan, don vi trong hé thdng chinh tri
cua quan Ba Dinh.

Khuyén khich danh gia, xép loai hing thang dbi v&i nguoi hoat dong khong
chuyén trach O phuong.

Piéu 4. Giai thich tir ngir

Trong Quy dinh nay, nhimng tir ngir dudi day dugc hiéu nhu sau:

1. “Cén bd”, “céng chirc”, “vién chirc”: theo quy dinh cua Luét Can bg,
cong chirc va Ludt Vién chuce hién hanh.

2. “Lao dong hop ddng”: bao gdm nhing ngudi lam cdng viéc quy dinh tai
Piéu 1, Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP ctia Chinh phii va Diéu 3, khoan 1, Nghi
dinh s6 161/2018/ND-CP ctia Chinh phu.

3. “Can bd lanh dao, quan ly”: bao gdm can bd; cong chire gilr chirc vu
lanh dao, quén ly, vién chie quan ly.

4. “Tap thé lanh dao, quan ly”: dugc quy dinh la co quan lanh dao, quan ly &
céc to chirc, co quan, don vi thyc hién ché d6 lanh dao tap thé.

5. “Ngudi ding dau”: la nguoi dugce bau, bd nhiém, phe chuén hoic chi dinh
gur chire vu cap truong trong cac td chirc Pang, Nha nudce, Mat tran Té qubc va
cac td chitc chinh tri - xd hdi, cac co quan hanh chinh, don vi sur nghiép cong lap,
doanh nghiép nha nudc.

6. “Cap co tham quyen” 1a tap thé lanh dao hodc ngudi dung dau duoc giao
quyén qu;fet dinh vé cong tac to chirc, quan ly CBCCVC, dang vién theo quy dinh.

Pieu 5. Can cir danh gia

1. Luat Cén bd, céng chirc, Luat Vién chuc; Luat stra ddi, bd sung mét sb
diéu cua Luat Can b, cong chirc va Luét Vién chirc.

2. Quy dinh s6 89-QP/TW, ngay 04/8/2017 cua B§ Chinh tri quy dinh
khung tiéu chuan chirc danh, dinh huéng khung tiéu chi danh gia can bd lanh dao,
quan ly cac cap, Quyét dinh 2898-QD/TU, ngay 08/11/2017 cia Ban Thudng vu
Thanh uy vé viéc ban hanh Quy dinh déanh gia can bg lanh dao, quan ly dién Ban
Thuong vu Thanh uy quan ly; Quyet dinh 1491-QD/QU ngay 29/11/2017 cua Ban
Thuong vu Quén iy Ba Dinh vé viéc ban hanh Quy dinh dénh gia cén b lanh dao,
quan ly di¢n Ban Thudng vu Quén uy quan ly

3. Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cia Chinh phu vé danh gia,
xep loai chét luong can by, cong chure, vién chirc; Hudng dan s6 21 -HD/BTCTW,
ngay 18/10/2019 ctia Ban T chic Trung uong vé kiém diém, danh gia, xép loai
chit lugng hing nam dbi vai to chuce dang dang vién va tap thé, ca nhan can bd
lanh dao, quan ly céac cap; Ké hoach s6 01-KH/TU ngay 6/11/2020 cua Ban
Thuong vu Thanh uy Ha Noi va Ké hoach s6 12- KH/QU ngay 16/11/2020 cua
Quén uy Ba Dinh vé kiém diém, dénh gia, xep loai chét luvong hing nim d6i véi t6
chirc dang, dang vién va tap thé, ca nhan can bo lanh dao, quan ly.

4. Quyet dinh 522/2017/Qb-UBND ngay 25/01/2017 ctia UBND Thanh phé
vé quy tic img x{r ctia can b, cdng chirc, vién chirc, ngudi lao dong trong cac co
quan thugc thanh ph6 Ha Nai.

5. Chtrc nang, nhiém vu, quy ché 1am viéc cia co quan, don vi.

6. Ban md ta cong viéc va khung nang luc vi tri viéc lam da dugc cép co
thdm quyén phé duyét.
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7. Két qua thyc hién nhiém vu cua CBCCVC theo ké hoach, chuong trinh cong
tac trong thang va nhi¢ém vy dot xuat dugce giao.

8. Két qua theo ddi, danh gla ctia 1anh dao va kiém tra, gidm st clia co quan
chirc ning, phan anh cua céc to chic, ca nhéan dbi véi CBCCVC trong thyuc thi
nhiém i

Diéu 6. Nguyen tic danh gia

1. Viéc danh gia, xép loai CBCCVC héng thang phai bao dam dan chu,
chinh xac, khach quan, cong khai, minh bach; cong bing, cong tdm va khong mang
tinh hinh thire, né nang, tru dap, thién vi; bao dam dung tham quyen danh gia.

2. Cép nao, ngu'0'1 ndo truc tiép lanh dao, giao viéc, thi dong thoi thuc hién

nhén xét, danh gia, xep loai. Ngudi dimg dau co quan, td chire, don vi quyét dinh
viéc xep loai, danh gia CBCCVC theo tham quyén va phai chiju trach nhiém vé
quyét dinh ctia minh.

3. Viéc danh gia, xép loai phai cén ctr vao chirc trach, nhiém vu dugc giao
va két qua thyc hién nhiém vu vé tién do va chét lugng, san pham cu the s6 luong
cong viéc dugc glao theo ké hoach; nhiém vu thudng xuyen va dot xuat; mirc do
kho, phtic tap, yéu cau trinh do chuyén mén ctia cong viéc; y thirc chép hanh ky lut,
ky cuong, chap hanh céc quy dinh, quy ché...Viéc danh gia can lam rd uu diém,
khuyét diém, ton tai, han che vé pham chat, ning lyc, trinh d6 cia CBCCVC.

4. Viéc danh gla xép loai can by, cdng churc, vién chuc lanh dao, quan ly
phai gén v6i két qua thuc hién nhiém vu cua co quan, td chure, don vi duge giao
lanh dao, quan ly.

5. Truong hgp CBCCVC khéng hoan thanh nhi¢m vu do yéu t6 khach quan,
bat kha khéng thi dugc xem xét trong qué trinh danh gia, xép loai.

6. Bbi voi CBCCVC vi ly do dau bm, ngh1 phép, nghl thai san, dugc cu di
dao tao, bdi dudng (khong tap trung) ma thoi gian lam viéc thuc té trong thang
chua dat trén 50% s6 ngay lam vigc cua thang thi van thuc hién danh gia nhu'ng
khong xép loai tir “Hoan thanh t6t nhiém vy” tré 1én; truong hop xép loai & mirc
khdc do lanh dao c6 thim quyen danh gia quyét dinh.

7. Két qua danh g1a xep loai CBCCVC héng thang 1a mot trong nhimg can
clr quan trong dé danh gia, xép loai chét lugng CBCCVC va dang vién héng nam.

Chuwong 11
TIEU CHi, THAM QUYEN PANH GIA

Piéu 7. Tiéu chi danh gia, xép loai (Thang diém 100)

1. Nhom tiéu chl vé chinh tri tlr tuong; dao dire, 16i song, tac phong, 1é
16i lam v1ec, y thire t6 chire ky luat (Toz da 20 dtem)

a) Chap hanh chu truong, duong 16, quy dinh ctia Pang, chinh sach, phap
luat ctia Nha nudc va cac nguyen tac to chuc ky luat cua Dang, nhét 12 nguyén tic
tap trung dén chu, tyr phe binh va phé binh trong co quan, don vi.

b) Guong mau vé dao dtrc, 16i song, khong tham 6, tham nhiing, quan liéu,
lang phi, hach dich, cira quyen; khdng c6 biéu hién suy thoéi vé dao dirc, 16 song.
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¢) Téac phong, 18 16i 1am viéc chuan muc, tdn tuy, trung thuc, ning dong,
sang tao, linh hoat trong thuc hién nhiém vu; c6 phuong phap lam viéc khoa hoc,
dén chu, ding nguyén tac.

d) Chap hanh sy phén cdng, chi dao cua td chirc, sin sang nhan nhiém vy;
thuc hién tét cac quy dinh, quy ché, ndi quy cta co quan, don vi.

d) Thuc hién Quy tic tmg xir cia CBCCVC trong céac co quan thudc thanh
phd Ha Noi.

2. Nhém tiéu chi vé Két qua thwe hién chire trach, nhiém vu dwge giao
(tbi da 80 diém)

2.1, Nang lwc va kj ning: Toi da 20 diém

a) Poi véi cdn b, cong chite, vién chire lanh dao, quan Iy

- Chu dong nghién ciu, cp nhat kip thoi cac kién thirc phap luat va chuyén
mon nghiép vy; tham muu day du, c6 chét luong céc vin ban phuc vu cong tac chi
dao, diéu hanh ctia don vi/bd phén theo chi dao cua lanh dao va ké hoach cong tac.

- Tham gia xay dung ké hoach cong tac cia co quan, don vj theo linh vyc
dugc phan cong va ke hoach céng téc cua ca nhan rd noi dung, rd tién do.

- Chi dao, didu hanh, kiém soét viéc thyc hién nhiém vu cua don vi/bd phan
dam bao kip thoi, khong bo sét nhiém vu. Giai quyet cong viéc dung quy trinh,
quy dinh.

- Kiém tra, bao quat, don dbc viéc thuc hién nhiém vu cua CBCCVC trong
don vi/bd phéan va giai quyet kip thoi nhimg kho khén, vuéng méc theo tham quyén.

- C6 niang luc tdp hgp CBCCVC xdy dung don vi/bd phan doan két,
théng nhat.

- Phdi hop, tao 1ap mdi quan hé tét véi cd nhan, t6 chirc co lién quan trong
thuc hién nhiém vu.

- Chi dao, thyc hién cong tac cai cach hanh chinh, cai cach cong vu, cong
chire tai co quan, don vi; sang tao, cai tién phuong phap 1am viéc, nang cao hiéu
qua cdng viéc.

b) Péi véi cong chike, vién chirc khéng giit chirc vu lanh dao

- Chu dong nghién ciru, cép nhat kip thoi cac kién thire phap luat va chuyén
mén nghiép vu dé tham muu, t chirc thuc hién cong viéc co chat luong.

- Xay dung ké hoach cong tac cua ca nhan rd ndi dung, tién do; to chic thuc
hi¢n nhiém vu theo ding quy trinh, quy dinh.

- Trién khai, huéng dan, don ddc, kiém tra cac cé nhan, to chirc lién quan
trong thyc hién nhiém vu thude linh vyc tham muu dat hiéu qua.

- Bao céao kIp thoi, chinh x4c véi lanh dao vé tinh hinh, két qua thuc hién
nhiém vy dugc giao.

- Cha dong tham muu, dé xuét va tao 1ap mdi quan hé tt v6i ca nhan, to
chirc ¢6 lién quan trong thyc hién nhiém vu.

- Str dung thanh thao cac phan mém {mg dung cong nghé thong tin dap ung yéu
cau cong viéc; thiét lap ho so cong viée, luu trit ho so, tai liéu dung quy dinh.

- Sang tao, cai tién phuong phap lam viéc, néng cao hiéu qua cong viec.

¢) Poi voi lao dong hop dong

- Chu dong nghién ctru, cép nhét kip thoi cac kién thirc phap luét va chuyén
mén nghiép vu dé tham muu, td chire thuc hién cdng viée cd chét luong.
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- Xay dung ké hoach cong téc cua ca nhan theo quy dinh.

- Ném virng quy ché, quy trinh tac nghiép theo yéu cau nhiém vu duge giao.

- Str dung thanh thao céc phu:o'ng tién, thiét bi ky thuat phuc vu yéu cau
nhiém vu, dam bao an toan, hiéu qua va tiét kiém.

- Tinh than trach nhiém, thai dd phuc vu nhéan dén, tinh than hop tac véi
ddng nghiép.

2.2. Két qua thuwc hién chirc trdch, nhtem vy dwge giao (theo ké hoach
cong tic dwoc duyet va cdc nhiém vu dot xudt): toi da 60 diém

a) Déi véi can b, cong chire, vién chikc lanh dao, quan ly

- Lanh dao, chi dao hoan thanh 100% cdng viéc theo ké hoach, lich céng tac
ding tién do, bao dam chét lugng, hiéu qua cao, trong d6 c6 it nhat 50% tiéu chi,
nhiém vu hoan thanh vuot mirc: T6i da 60 diém.

- Lanh dao, chi dao hoan thanh 100% cong viéc theo theo ké hoach, lich
cong tac dang tién do, bao dam chét lugng, hiéu qua Té6i da 50 diém.

- Lanh dao, chi dao hoan thanh 100% cdng viéc theo ké hoach, lich cong tac,
trong do c6 khéng quéa 20% chi tiéu chua dam bao chét luong, tién do hodc hiéu qua
thép: T6i da 30 diém.

- Lanh dao, chi dao hoan thanh tir 50% dén dudi 100% cong viéc theo ké
hoach, lich cong tac: T6i da 20 diém.

- Lanh dao, chi dao hoan thanh dudi 50% cong viéc theo ké hoach, lich céng
tac: T6i da 10 diém.

b) Déi véi cong chikc, vién chirc khong giik chitc vu lanh dao, quan Iy va lao
dong hop dong.

- Hoan thanh 100% cong viéc theo ké hoach, lich cong tac ding tién do, bao
dam chat lugng, hiéu qua cao, trong d6 ¢6 it nhit 50% tiéu chi, nhiém vu hoan thanh
vuot mirc: 76i da 60 diém.

- Hoan thanh 100% cong viéc theo theo ké hoach, lich cong tac ding tién
6, bao dam chét lugng, hiéu qua: Téi da 50 diém.

- Hoan thanh 100% cong viéc theo ké hoach, lich cong tac, trong do co
khéng qua 20% chi tiéu chua dam bao chét lugng, tién d6 hodc hiéu qua théap:
Téi da 30 diém.

- Hoan thanh tir 50% dén dudi 100% céng viéc theo ké hoach, lich cong tac:
Téi da 20 diém.

- Hoan thanh dudi 50% cong viéc theo ké hoach, lich cong tac: Téi da 10 diém.

3. Piém trir

Cén ctr vao thang dlem quy dinh dbi véi céc tidu chi va muc do vi pham
ctia CBCCVC, tap thé, cap trudéng co quan, don vi quy dinh sb diém trir d6i voi
tirng tiéu chi danh gia, xép loai. Diém trir khong vuot qua s6 diém quy dinh cta
tung tleu chi.

Dleu 8. Tham quyen danh gia

L Bot véi khoi Ping, doan thé

- Pong chi Phé Bi thu Thuong truc Thanh uy quyet dinh xép loai dbi véi:
ddng chi Bi thu quan uy (ca déi véi dong chi Bi thu quan 1y dong thoi la Chu tich
HPND qudn) trén co sé nhan xét, danh gia, dé xuit muc xép loai cua tap thé
Thuong tryc Quén uy.
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- Péng chi Bi thu ch tri cung tap thé Thuorng true Quan Uy dénh gia dbi vai:

(1) Cac ddng chi Thuorng truc quan uy (do6i véi chirc danh Chi tich HDND,
Chii tich UBND trén co sé dé xudt ciia Thuong truc HDND, UBND qudn).

(2) Truorng cac Ban Bang, Chanh Vian phong Quén t Ay, Chu tich Uy ban Mit
tran To quoc Trudng cac to chirc chinh tri - xd hoi quén; Gidm d6c Trung tim
Chinh tri quan; Bi thu Dang y Khéi doanh nghiép.

(3) Bi thu Bang uy phuong (gom ca dong chi Bi thu Pang iy déng thoi la
Chu tich UBND phu'ong)

- Truong cac Ban Dang, Chanh Vian phong, Chu tich Mt trén Té quéc,
Tru‘ong céc to chirc chinh trj - x& hdi quan Bi thu Pang uy Kh01 doanh nghlep
danh gia dbi véi: cap pho codng chire, vién chire, lao dong hop dong trong don vi.

- Bi thu Dang uy phuo'ng chu tri cing thudng truc Dang uy danh gia dol VO
Ph6 Bi thu thuong tryc Pang uy, Chu tich, Phé Chu tich Uy ban Mit tran T6 quéc;
Chu tich, Phé Chu tich Hi Cuyu chién binh; Chu tich, Ph6 Chu tich Hoi Lién higp
Phu nit; Bi thu, Pho Bi thu doan Thanh nién Cong san Ho Chi Minh va vén phong
Dang uy phuong va lao dong hop dong thudc Dang uy (néu co).

2. Bo: véi khoi chinh quyén

a) Déi véi HPND quan

- Chu tich HDND quén chu tri ciing Thuong truc HDND quén danh g1a doi
voi: Phé Chu tich HDND qua.n Phé Trudng ban chuyen trach HDND quan (c6
tham khao danh gi4, nhan xét ciia Ph6 Chu tich HDND quén, cac dong chi Truong
ban cua I—IDND)

b) Déi véi UBND quan

- Chu tich UBND quan chu tri cung lanh dao UBND quén danh gia dbi véi:
Phé chu tich UBND quén; Trudng cic phong, ban, don vi sy nghi€p truc thugc;
Chu tich UBND phuong (tri dong chi Chu tich UBND phuong dong thoi la Bi thu
Dang uy), ¢6 tham khao danh gia, nhan xét ctia cac Phé Chi tich UBND quén phu
trach theo timg linh vuc trude khi quyet dinh.

- Trudng céac phong, ban, don vi thugc UBND quén dénh gia dbi véi: cép phod
va CBCCVC cua don vi minh (dp dung doi véi phong, ban, don vi co dudi 20
CBCCVC). Péi véi phong, ban, don vi c6 tr 20 CBCCVC tr¢ lén, cép tru'ong
phong, ban, don vi iy quyen cho cép pho truc tiép phu trach nhan xét, danh gid, cap
truong don vi quyet dinh xép loai.

¢) Déi véi UBND phuweong

- Chu tich UBND phuong dénh gia, quyét dinh xep loai d6i vé6i: Pho chi
tich UBND va cong chirc, lao dong hop dong phuong, bao gébm ca nguoi hoat dong
khong chuyén trach (phu trdch céng tdac truyén thanh phwong, Phé Chi huy tru'é'ng
Quan su).

Lueu y: D6i voi cac chie danh ngudi hoat dong khong chuyén trach l1am viéc
tai phudng: cin cir didu 6, diéu 7, diéu 8 quy dinh vé nguyén tac, ti€u chi, quy trinh
néu tai quy dinh nay, Pang iy, UBND cac phuong chu dong xay dung tiéu chi
danh gia cho phu hop

d) Péi véi cdc truong hoc (mam non, tiéu hoc, trung hoc co sé céng ldp truc
thugc quan)

- Pong chi Trudng phong Gido duc va dao tao quén danh gia, xép loai ddi
v6i: Hiéu trudng céc trudng mam non, tiéu hoc, trung hoc co s& cong lap truc
thudc quén.
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- Hiéu trudng céac truong mam non, tiéu hoc, trung hoc co s& cong 1ap truc
thudc quan danh gia dbi véi: Pho hiéu truong cua don vi.

- Ban Giam hiéu cuia truong danh gia dbi véi: Gido vién, vién chure, lao dong
hop dong theo linh vurc phu trach, hiéu truong quyét dinh xép loai.

RN, ... & St
QUY TRINH PANH GIA VA SUDUNG PHAN MEM
TRONG DANH GIA XEP LOAI

Piéu 9. Quy trinh danh gia, xép loai

Buwdére 1: Xay dung ké hoach cong tac

Co quan, don vi xdy dung ké hoach cong tic thang vao dau mdi thang;
CBCCVC xay dung ké hoach cong tac thang, lich cong tac tudn vao dau moi
thang, tudn (trén co so nhiém vu dwgc giao va ké hoach cong tdc cua don vi),
thuong xuyén cap nhat cic cong viée dot xuét, phét sinh 1am co s& dé kiém diém,
danh gia hang thang.

Buée 2: CBCCVC ty danh gia, nhan muc xép loai bing phiéu danh gia
(trucc ngay 25 h&'ng thang) ‘ :

Buwée 3: Chp c6 tham quyén (theo quy ché, phan cong cuia don vi) xem Xét,
quyét dinh dénh gia, xép loai CBCCVC (trudc ngay 28 hang thang).

Buéc 4: Thong bao cong khai két qua danh gia, xép loai CBCCVC; t6 chirc
bidu duong, khen thudng tai cudc hop co quan, don vi vao déu thang (trudc ngay 05
cua thang ké tiép).

(Quy trinh danh gi4, xép loai hing thang d6i véi CBCCVC thyc hién theo
c4c budc quy dinh tai phu luc 01ban hanh kém theo quyét dinh nay)

Luwu y: Viéc thyc hién danh gia dbi véi thang 12 hang nam hoan thanh
trude ngay 15/12 hing nam.

Piéu 10. Panh gia, xép loai hing thang dbi véi can bd, cong chire, vién
chirc va lao dong hop dﬁng

1. Hodn thanh xuit sic nhiém vu (Loai A): Pat tir 90 diém dén 100 diém.

Ty 16 CBCCVC dugc dénh gid, xép loai “Hoan thanh xuit séc nhiém vy”
khéong vuot qua 20% téng s6 CBCCVC dugc xép loai “Hoan thanh t6t nhiém vy”
theo timg nhom déi tugng (d6i véi don vi hodc nhém d6i tuong c6 dudi 05 ngudi
thi dugc danh gia “Hoan thanh xuét sic nhiém vu” d6i véi 01 dong chi, néu dong
chi d6 dat du diéu kién “Hoan thanh xuat sic nhiém vu”).

2. Hoan thanh tt nhiém vu (Loai B): Dat tir 70 diém dén dudi 90 diém.

3. Hoan thanh nhiém vu (Loai C): Pat tir 50 diém dén dudi 70 diém.

4. Khong hoan thanh nhiém vu (Loai D): Dusi 50 diém. \

Luwu y: D6i véi can bd, cong chirc, vién chirc, lao dong hop dong co
thoi gian nghi viéc tir 11/22 ngay lam viéc tro 1én (trong thang danh gia vi ly do
ém dau, nghi phép...) thi mirc xép loai cia thang 1a “Hoan thanh nhiém vu;
trudng hop xép loai & muc khac do lanh dao c6 thdm quyén danh gia quyét dinh.

Piéu 11. Si dung phan mém trong danh gia, xép loai doi véi can bo,
cong chire, vién chirc
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Théng nhat str dung dong bo phan mém trong d4nh gla xép loai hing thang
d6i véi CBCCVC trong hé thong chinh tri cia Thanh pho va Quan Ndi dung cac
budc thuc hién, quan ly, khai thac va sir dung phan mém dénh gia hing thang doi
v6i CBCCVC thuc hién theo huéng dan cua Ban T6 chirc Quan ty va Phong Noi
vu quén.

.. ., Chuonglv = .
KHEN THUONG VA SU DUNG KET QUA PANH GIA, XEP LOAI

Piéu 12. Khen thu'o'ng

- Cén ctr két qua danh gia, xép loai CBCCVC héng thang, lanh dao co quan,
don vi quyét dinh ché do khen thuéng phd hop didu kién, kha nang can doi ngan
sach tir quy thi dua khen thudng dugc quy dinh tai Piéu 65, 'Nghi dinh s6
91/2017/ND-CP ngay 3 1/7/2017 ctia Chinh phu vé quy dinh chi tiét thi hanh mot
sé didu Luat thi dua khen thuong va nguon kinh phi tiét kiém chi thuong xuyén
hing nim ctia co quan, don vi.

- Viéc t chirc biéu duong khen thudng déi vé6i CBCCVC hing thang phai
duoc thuc hién dong bo, théng nhit vé ndi dung va mic khen thudng cia co
quan, don vi.

- CBCCVC duoc danh gia xép loai hoan thanh xuét sic nhiém vu dugc
thuong theo quy dinh.

Dleu 13. Luu hd so danh gia, xép loai

Hb so danh gla xép loai héng thang dugc luu trén phan mém dénh gia
CBCCVC tai don vi gom

1. Phidu tu danh gia, cham diém xép loai cua tumg ca nhan.

2. Danh sach tong hop két qua danh gia xép loai CBCCVC cua don vi.

3. Danh sach dé nghl khen thudng.

4. Thong bao két qua danh gia, xep loai cua cap trudng don vi (da duoc cap ¢6
thdm quyen phé duyét, quyét dmh)

Piéu 14. Sir dung két qua danh gia hang thang dé xép loai, danh gia
can bo, cong chirc, vién chire, lao dong hop dong hing nim

Két qua danh gla xep loai CBCCVC hing thang 1a mot trong nhimg cén cir
quan trong dé danh gia, xep loai chét lugng CBCCVC va dang vién hing nam.

Khi xem xét, danh gia, xep loai CBCCVC hing nam, cac co quan, don vi,
dia phuong can cir Quy dinh s 132-QD/TW, ngay 08/3/2018 cua B§ Chinh tri vé
kiém diém va dénh gla, xép loai hang nam d6i véi tap thé, ca nhan trong hé théng
chinh tri; Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP, ngay 13/8/2020 cua Chinh pht vé danh
gi4, xép loai chit lugng CBCCVC; Huong din sb 21-HD/BTCTW, ngay
18/10/2019 cuia Ban T6 chic Trung wong vé danh gla xép loai d6i véi to chirc
dang, dang vién, tap thé, c4 nhan can bd lanh dao, quan ly cic cap; Quy dinh 2898-
QD/TU, ngay 08/11/2017 ctia Ban Thudng vu Thanh ty Ha Noi; Quyet dinh 1491-
Qb/QU, ngay 29/11/2017 cua Ban Thu'orng vu Quén uy va cac van ban cua Thanh
phd, Quén vé cong tac danh gxa cdn b hang nam gan v6i két qua danh gia, xép
loai hing thang dé dénh gié, xép loai chét luong CBCCVC, dang vién hing nam.
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. Chwong \%
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 15. Trach nhiém cta Ban Thuwdong vu Quén iy, HDND, UBND
quén va Trudng cic phong, ban, co quan, don vi tryc thudce quan.

1. Ban Thuong vu Qudn dy tryc tiép chi dao, quan triét, cu thé hoa, hudng
dan, kidm tra, gidm sét viéc tb chirc trién khai thyc hién nghiém Quy dinh.

2. Thwong trwc Hpi dong nhin dan quin chi dao va thuc hién danh gia
theo diém a, muc 2, Piéu 8 Quy dinh nay.

3. Uy ban nhin din quan chi dao lanh dao cac phong, ban, don vi su
nghiép, UBND cac phuong, cic truong mam non, tiéu hoc, trung hoc co sé cong
lap truc thudc quan va CBCCVC nghiém tac trién khai thuc hién ding nguyén thc,
tiéu chi va quy trinh tai Quy dinh nay.

4. Trudong cac ban dang, Chdnh Van phong Quan uy, Giam doc Trung
tam Chinh trt quan, Bi thu Bang iy Khoi doanh nghiép; Chii tich Uy ban Mgt
trin To quoc va Truéng cdc to chirc chinh tri - xa hoi quan; lanh dao cac
phbng, ban, co quan, don vi trwc thujc quin; Bi thw Dang iy, Chu tich UBND
cdac phwong.

- Quén tri¢t Quy dinh nay t6i toan thé CBCCVC trong co quan, don vi.

- Chi dao, t6 chirc trién khai thyc hién nghiém Quy dinh va chiu trach nhiém
toan d1en vé két qua dénh gia CBCCVC thuge tham quyen quan ly.

Piéu 16. Trach nhiém can b, cong chire, vién chire, lao dong hop dong

1. Thyc hi¢n nghiém tdc cac quy dinh vé danh gid, chim dlem va xeép loai
CBCCVC. Phan 4nh kip thoi viéc trién khai thuc hién dénh gia, xép loai tai co
quan, don vi chua ding hogc chwa nghiém tlc véi tha trudng co quan, don vi hodc
ngudi cb tham quyen

2. Pugc quyén bao luu y klen vé két qua ty dénh gia, chdm diém, xép loai
hang thang cua minh va co6 quyen phan anh véi cap trén trong trudng hop khong
dong y voi quyet dinh muc xep loai do6i vai ban than minh, nhung phai chap hanh
két luan nhan xét, danh gia ctia cép c6 thim quyén.

Diéu 17. Piéu khoan thi hanh

1. Ban Thuong vu Quan uy str dung phan mém danh gia, chim diém xép loai
CBCCVC hing thang trong céc co quan, don vi thuge hé thong chinh tri quan theo
quy dmh cta Thanh phd.

Thu'ong tryc HDND, lanh dao UBND quan co quan Pang, Uy ban Mit
tran T qubc va céc t6 chirc chinh trj - xa hoi quan Dang uy, UBND cac phuong;
cac phong, ban, don vi sy nghlep cong lap, céc truong mam non, tiéu hoc, trung
hoc co s& cong lap thudc quéan c6 trach nhiém trién khai, t6 chirc thuc hién Quy
dinh nay ke tir ngdy c6 hiéu lyc. Thu truéng co quan, don vi chiu trach nhiém
trong viéc t6 chie, thyc hién Quy dinh.

3. Giao Ban T4 chirc Quan ty ph01 hop véi Van phong Quén uy, Phong Noi
vu quan huong dan céc co quan don vi thuc hién danh gia trén phin mém cta
Thanh phd, dam bao tién d9, chat lugng theo yeu cau.

bén déc, tong ho‘p két qua dé xuat murc xép loai (d6i voi mot sb truong hop
khi thiy cén thiét) trinh cap c6 tham quyén phé duyét.
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Théng bao két qua danh gia hang théng, tong hop, cép nhit ket qua danh gia
CBCCVC khbi cac co quan Déng, Uy ban Mat tran TS qudc va céc t6 chirc chinh tri-
xa hoi quén, phuong lén Cong thong tin dién tr quan

Chu tri phdi hop v6i cac Ban dang Quan uy va cac co quan ¢o lién quan giup
Ban Thudng vu Quén ty kiém tra, theo ddi viéc thuc hién va bao cdo két qua thuc
hién Quy dinh nay.

Trong qua trinh & chire thuc hién, néu c6 vuong méc, céc cap uy, co quan,
don vi bao cao Ban Thuong vu Quén uy (qua Ban To chirc Qudn uy) dé kip thoi
chi dao xem xét, didu chinh, b sung./.



PHU LUC 01
Quy trinh danh gia, xép loai daoi v6i cin b§, cong chire, vién chire, lao dong hop
ddng trong hé thong chinh tri quin Ba Dinh

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 JO5%OP/QU, ngay0¥/1 /2022
ctta Ban Thuong vu Qudn uy Ba Dinh)

Buwée 1: Co quan, don vi xdy dung ké hoach cong tic thing (Mau sé 141,
142); CBCCVC x4y dung ké hoach cong tac théng, lich cdng téc tudn theo quy dinh
(Mau s6 241, 242, 34).

Buéc 2: Trude ngdy 25 hing thang, CBCCVC tu danh gi4, nhan mirc xép loai
(trong phiéu ddanh gia chdam diém cén néu cu thé cdc ton tai, han ché doi véi cdc muc
khéng dat diém téi da) va giri phiéu dén lanh dao phu trach, cu thé nhu sau:

- Céc ddng chi Phé bi thu Quén vy tw chdm diém (Mdu sé 9B) va gui phiéu dén
ddng chi Bi thu Quan iy (qua Ban t6 chirc Quan ty)

- Dbng chi Phé Chu tich HDND tu chdm diém (Mdu sé 10B) va gui phiéu dén
ddng chi Chu tich HDND quén (qua Phong N§i vu quén)

- Céc ddng chi Phé Chu tich UBND quén ty chim diém (Mdu s6 10B) giri phiéu
dén ddng chi Chu tich UBND quén (qua Phong Noi vu quén)

* Péi voi cac co quan don vi thudc quén

- C4c ddng chi lanh dao céc co quan, don vi khdi Pang, Mit trin Té quéc va céc tb
chitc chinh tri - x& hoi tu chdm didm (Mdu sé 11B) va giri phiéu dén dong chi Bi thu
Quén 1y (qua Ban t6 chirc Quan ty)

- Cac ddng chi cép truong cac phong, ban, don vi truc thugc UBND quan tu
chim diém (Mdu sé 12B) va giri phiéu dén dong chi Chu tich UBND quén (qua Phong
Noi vu quan); Céc ddng cip phé tu chim diém (Mdu s6 12B) va giri phiéu dén cép
trudng co quan.

- Céc ddng chi Phé Trudng ban chuyén trich HDND quén ty cham diém (Madu
sé 12B) va giri phiéu dén ddng chi Chu tich HDND quan (qua Phong Noi vu quén)

- Céc dong chi Hiéu trudng céc trudong mam non, tiéu hoc, trung hoc co s& guri
phiéu tw chdm diém (Mdu s6 14B) va dén Truong phong Gi4o duc va Pao tao quan.
Pong chi Giam déc Trung tim GDNN,GDTX gt phiéu tu chim diém (Mdu s6 14B)
va giri dén ddng chi Chu tich UBND quén (qua Phong N6i vu quén).

- Céc ddng chi Phé Hiéu trudng, Phé Giam déc Trung tim GDNN,GDTX gii
phiéu tu chAm diém (Mdu s6 14B) dén cap trudng don vi.

- Céc dong chi cong chirc, vién chirc khéng giir chirc vu lanh dao quan ly va lao
dong hop ddng & cac phong, ban, don vi, trudng hoc tu chdm diém (Mau sé 15B,
19B) gtri phiéu dén cép truong cac phong, ban, don vi (d@6i véi don vi cé dudi 20



CBCCVC); tu chdm diém giri phiéu dén lanh dao céc phong, ban, don vi phu trach
truc tiép (do’z véi don vi ¢6 trén 20 CBCCVC).

* Péi voi cip phuong

- Pdng chi Bi thu Bang ty tu chdm diém (Mau sé6 13B) va gt phiéu dén dong
chi Bi thu Quan lly (qua Ban t6 chirc Quén uy).

- Cac dong chi Pho Bi thu Thuong true Dang uy, Chu tich, Ph6 Chu tich Uy ban
Mt tran Té qubc; Chu tich, Phé Chu tich Hoi Cyu chién binh; Chu thh, Pho6 Chu tich
Hoi Lién hiép Phu nu Bi thu, Phé Bi thu doan Thanh nién Cong san Hb6 Chi Minh ty
cham diém (Mau s6 13B) va vin phong Bang uy phuong, lao dong hop déng thudc
Dang uy (Mau sé 15B, 19B) va giri phiéu dén dong chi Bi thu Dang uy phuodng.

- Pdng chi Cha tich UBND phudng tu chim diém (Méu sé 13B) va gui phiéu
dén ddng chi Chu tich UBND quén (qua Phong Ngi vu quan)

- Cac ddng chi Pho Chii tich UBND phudng tu chidm diém (Méu sé 13B) va gui
phiéu dén dong chi Chu tich UBND phuong.

- Cac dong chi cong chirc, vién chitc khong gift chire vu lanh dao quan ly va lao
dong hop dong, bao gbém ca nguol hoat dong khoéng chuyén trach & phuong tu chim
diém (Mdu sé 15B, 19B) giri phiéu dén Chu tich UBND phudng.

Buée 3: Nhan xét, danh gia, xép loai:

* Pi voi khdi Dang, doan thé:

- Truoc ngay 26 hang thang Dong chi Tru'o'ng ciac Ban Pang, Chanh Vian
phong, Chu tich Uy ban Mit trdn T6 qudc, Truéng céc td chirc chinh tri - xa hoi quan
Bx thu Pang tty Khéi doanh nghiép nhén xét, danh gia, quyét dinh mic xép loai ddi véi
cap pho va cdng chirc, vién chirc, lao dong hop dong thuoc don vi. Dong thoi tong hop
két qua xép loai cia CBCCVC, nguoi lao dong (Méu sé 1C) gii vé Ban T chirc quan
uy.

- Trude ngay 28 hang thang: Ban Té chitc Quan iy c6 trach nhiém tong hop
két qua, tham muu Thudng truc quan iy nhan xét, danh gia.

Pong chi Bi thu quan uy chu tri cung tép thé Thudng truc quan Uy nhan xét,
danh gia quyét dinh mirc xép loai dbi véi: (1) Cac dong chi Thuong truc quan Uy (doi
véi chite danh Chi tich HPDND, Chu tich UBND trén co so dé xudt cua Thuong truc
HDND, UBND quan, (2) Truorng cac Ban Dang, Chanh Vin phong Quan uy, Chu tich
Uy ban Mit tran Tb quéc, Trudng cac td chirc chinh tri - xa hdi quén; Giam dbe
Trung tdm Chinh tri quan; Bi thu Dang uy Khéi doanh nghiép; (3) Bi thu Dang uy
phuong (gom ca dong chi Bi thu' Dang uy dong thoi la Chi tich UBND phu'ong)

Pdng thoi d& xut mirc xép loai dbi voi dong chi Bi thu Quéan uy dé cép c6 thim
quyén xem xét, phé duyét.

* DJi voi khoi chinh quyén:



- Trudc ngay 26 hang thang Pdng chi lanh dao céc phong, ban don vi truc
thudc nhan xét, quyét dinh mirc xep loai theo thAm quyén ddi véi cap pho va cong
chire, v1en chire, lao dong hop dong ctia phong, ban, don vi. Dong thoi tong hop két
qua xep loai (Mau 56 1C) gu'l vé Phong Néi vu quan (d6i véi khoi truong hoc giri kém
phiéu tu chdm diém cia dong chi Hiéu trudng vé Phong Gido duc va Dao tao qudn).

- Truée ngay 28 hang thang: Phong Noi vu quén c6 trach nhiém téng hop két
qua, tham muu Lanh dao HDPND, UBND nhén xét, danh gia

+ Chu tich HDND quén chu tri cing Thuong truc HDND quén danh gia déi
véi: Phé Chu tich HPND quén; Phé Trudng ban chuyén trach HDND quén, ¢ tham
khao d4nh gi4, nhan xét ctia Pho Chu tich HDND quén, Truong ban HDND.

+ Chu tich UBND quén chu tri cing 1anh dao UBND quén dénh gia d6i véi: Pho
chii tich UBND quén; Truéng cac phong, ban, don vi sy nghiép truc thudc; Chu tich
UBND phudng (trir ddng chi Chu tich UBND phudng dong thoi 1a Bi thu Pang ty), ¢6
tham khao danh gia, nhin xét ctia cdc Phé Chu tich UBND quén phu tréch theo timg
linh vuc trude khi quyét dinh.

Péng chi Truong phong Gido duc va dao tao quan danh gié, xép loai doi VOI Hiéu
truorng c4c trudng mam non, tiéu hoc, trung hoc co s& truc thude va giri két qua xép loai
vé phong Ngi vu quan.

Buoc 4: Trude ngay 05 cua thang ke tiép: Ban T chirc quéan, phong Noi vu
quén c6 trach nhiém téng hop két qua xép loai, tham muu Thuorng truc Quén uy,
HDND, UBND ban hanh thong bao cong khai két qua dénh gia, xép loai CBCCVC
clia co quan (Mau sé } 2C); hudng dan cong tac biéu duong, khen thudng.
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