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QUYETDJNH

Quy djnh chirc nang, nhi~m vu, quy~n han va coocau tA clnrc

ciia Phong Giao dl}Cva Dao t~o qu~n Ba Dinh

UY BAN NHAN DAN QU~N BA DiNH

Can cu Ludt T6 chuc chinh quyen dia phuong ngay 191612015;
Can cu Ludt sua d6i, b6 sung mot sd di~u cua Ludt T6 chuc Chinh phu va

Ludt T6 chuc chinh quyen dia phuong ngay 22 thang 11ndm 2019;
Can cu Ludt Giao due ngay 141612019,·

Can cu Nghi dinh sd 37120141ND-CP ngay 051512014 cua Chinh phu quy
dinh t6 chuc cac co quan chuyen mon thuoc Uy ban nhdn dan qudn, huyen, thi XG,
thanh phd thuoc tinh va Nghi dinh sd 108120201ND-CP ngay 141912020cua Chinh
phu sua a6i, b6 sung mot sd ai~u cua Nghi dinh sd 37120141ND-CP ngay
0?1512014cua Chinh phu;

Can cu Thong tu lien tich sd 1112015ITTLT-BGDDT-BNV ngay 291512015
cua Bo Giao d,¥c va Dao tgo va B9 N9i v'¥ huirng ddn v~ chuc nang, nhi¢m V,¥,
quy~n hgn va co c6u t6 chuc cua Sa Giao d,¥c va Dao tgo thu9C Uy ban nhan dan
tinh, thanh phd trIlCthu9C Trung uang, Phong Giao d,¥c va Dao tgo thu(jc Uy ban
nhan dan huy¢n, quq,n, thi XG, thanh phd thu9c tinh;

Can cu Thong tu sd 12120201TT-BGDDT ngay 221512020 cua B(j Giao d,¥c
va Dao tgo huirng ddn v~ chuc nang, nhi¢m V,¥,quy~n hgn cua Sa Giao d,¥c va
Dao tgo thu(jc Uy ban nhan dan tinh, thanh phd trIlC thu9C Trung uang, Phong
Giao d1jcva Dao tgo thu(jc Uy ban nhan dan huy¢n, quq,n, thi XG, thanh phd thu(jc
tinh, thanh phd thu9C thanh phd trilC thu9C Trung uang;

Can cu Quyit dinh sd 1862IQD-VBND ngay 021812021cua VBND quq,n v~
vi¢c ban hanh Quy chi lam vi¢c cua VBND quq,n nhi¢m kY 2021-2026,·

Theo a~ nghi cua Truirng phong Giao d,¥c va Dao tgo quq,n tgi Ta trinh sd
851TTr-PGDDTngay 06/11/2021.

QUYETDINH:
Di~u 1.Vi tri va ch.rc nang
1. Phong Giao d\1Cva Dao t~o la co quan chuyen mon thuQc -Oy ban nhan

dan qu~n Ba Dinh, tham mUll, giup -Oy ban nhan dan qu~n th\Ic hi~n chuc nang
quin ly nha nuac vS cac lInh V\ICgiao d\1c va dao t~o, bao g6m: m\1c tieu, chuang
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trinh, dS an, k@hoach, nQi dung giao due va dao t(;10;tieu chuan nha giao va tieu
chuan can bQquan ly giao due; tieu chuan co sa v~t chat, thiet bi tnrong hoc va d6
dung, d6 choi cho tre mam non; quy ch@thi cu va cfip van bang, chimg chi, bao
dam chfit hrong giao due va dao tao,

2. Phong Giao due va Dao t(;10co tu each phap nhan, co con dfiu va tai khoan
rieng thea quy dinh cua phap luat; chfip hanh sir lanh dao, quan ly vS t6 chirc, bien
ch@va cong tac cua Dy ban nhan dan quan, dong thai chap hanh sir chi dao, kiSm
tra, huang d~n vS chuyen mon, nghiep vu va cac quy dinh khac cua Sa Giao d\lc va
Dao t(;10Ha NQi.

f)i~u 2. Nhi~m vy.va quy~n h~n
Phong Giao d\lC va Dao t(;10qu~ th\lc hi~n nhi~m V\l, quYSn h(;lllguy dinh

t(;1iNghi dinh s5 37/2014/ND-CP ngay 05/5/2014 cua Chinh phu quy dinh t6 chuc
cac co quan chuyen mon thuQc Dy ban nhan dan qu~n, huy~n, thi xii, thanh ph5
thuQc tinh, DiSu 13 Nghi dinh s5 127/2018/ND-CP ngay 21 thang 9 nam 2018 cua
Chinh phu quy dinh trach nhi~m quan ly nha nuac vS giao d\lc, Nghi dinh s5
46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cua Chinh phu quy dinh vS diSu ki~n
dc1utu va hO(;1tdQng trong lInh V\lCgiao d\lc, Nghi dinh s5 135/2018/ND-CP ngay
04110/2018 cua Chinh phu sua d6i, b6 sung mQt s5 diSu cua Nghi dinh s5
46/2017 /ND-CP, cac guy dinh cua phap lu~t co lien quan va th\lc hi~n cac nhi~m
V\l, quySn h(;1nsau:

1. Trinh Dy ban nhan dan qu~n
a) Ban hanh cac van ban huang d~ thvc hi~n co ch@chinh sach, phap lu~t, cac

quy diM cua Dy ban nhan dan thanh ph5 vS hO(;1tdQnggiao d\lc tren dia ban qu~n.
b) D\l thao quy@tdinh, dS an, k@hO(;1chgiai do~, hang nam va chuang trinh,

nQi dung cclicach hanh chinh nha nuac vS lInh V\lCgiao d\lc tren dia ban qu~n.
c) D\l thao quy hO(;1chm(;1ngluai cac truOng Trung hQc co sa; truOng TiSu

hQc; truOng Mc1mnon, nha tre, nhom tre, lap m~u giao dQc l~p (gQi chung la co sa
giao d\lc mc1mnon) va Trung tam hQc t~p cQng d6ng tren dia ban qu~n thea huang
d~ cua Sa Giao d\lc va Dao t(;10,Dy ban nhan dan qu~.

d) D\l thao cac quy@tdinh thanh l~p, sap nh~p, chia tach cac co sa giao d\lc
cong l~p, g6m: truOng Trung hQc co sa, truOng TiSu hQc, co sa giao d\lc Mc1mnon;
cho phep thanh l~p, dinh chi hO(;1tdQng, giai thS cac truOng, cac co sa giao d\lc
ngoai cong l~p thuQc quYSn quan ly cua Dy ban nhan dan qu~n thea quy dinh cua
phap lu~t.

e) Ban hanh cac van ban chi d(;1o,huang d~n thuQc linh V\lCgiao d\lc va dilQ
t(;10d5i vai phong, ban chuyen mon, dan vi tren dia ban qu~n.

2. Huang d~n va chiu trach nhi~m t6 chuc th\lc hi~n cac van ban quy ph(;1m
phap lu~t, chuang trinh, k@hO(;1chphat triSn giao d\lc sau khi dugc cfip co th~m
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quyen phe duyet; huang dfin, t6 chirc thirc hien cac co che, chinh sach vS xff hQi
hoa giao due; huy dong, quan ly, su dung cac nguon hrc dS phat trien sir nghiep
giao due tren dia ban quan; tuyen truyen, ph6 bien, giao due phap luat va thong tin
vS giao due; chi dao va t6 chirc thirc hien cai each hanh chinh nha mroc thuoc linh
VlJCgiao due tren dia ban quan; thirc hien muc tieu, chuang trinh nQi dung, kS
hoach, chuyen mon, nghiep vu, cac hoat dong giao due, ph6 c~p giao due; cong tac
tuyen sinh, thi cir, xet duyet, cap phat van b~ng, chirng chi d6i voi cac co sa giao
d\lc va dao t~o tren dia ban qu~n.

3. Xay dlJllg kS ho~ch va t6 chuc thlJc hi~n dao t~o, b6i du6ng nha giao va
can bQ quan 1ygiao d\lc cac cap hQCtrong ph~m vi quan 1y cua Dy ban nhan dan
qu~n sau khi duqc cap co thfrm quySn phe duy~t.

4. BS xuat, t6 chuc thlJc hi~n Ung d\lllg cong ngh~ thong tin, thanh tlJUkh'oa
hQccong ngh~ tien tiSn hi~n d~i trong giao d\lc.

5. Huang dfin, kiSm tra, giam sat va t6 chuc thlJc hi~n cong tac thi dua, khen
thuang d6i vai cac co sa giao d\lc va dao t~o tren dia ban qu~; xay dlJllg va nhan
rQng diSn hinh tien tiSn vS giao d\lc tren dia ban qu~; Huang dfin, kiSm tra, quan
1y cac co sa giao d\lc ngoai nha tru6ng thuQc thfrm quySn tren dia ban qu~n; giai
quySt khiSu n~i, t6 cao va kiSn nght cua cong dan vS lInh VlJCgiao d\lc thuQc thfrm
quySn; thlJc hanh tiSt ki~m, phong ch6ng tham nhung, lang phi thea quy dinh cua
phap 1u~t.

6. Chu tri xay dlJllg, l~p dlJ toan ngan sach giao d\lc hang nam; Ph6i hqp voo
Phong Tai chinh - KS ho~ch l~p dlJ toan, can d6i ngan sach nha nuac chi cho giao d\lC
hang nam, dlJ toan chi cac chuang trinh, dS an, kS ho~ch, m\lc tieu qu6c gia hang nam
vS giao d\lc cua qu~ thea huang dfin cua Sa Giao d\lc va Bao t~o va Sa Tai chinh;·
huang dfin, kiSm tra vi~c su d\lllg ngan sach nha nuac va cac ngu6n thu hqp phap
khac cho giao d\lc d6i voo cac co sa giao d\lc Mfrmnon, TiSu hQc,THCS thuQcqu~.

7. KiSm tra chuyen nganh thea huang dfin cua thanh tra Sa Giao d\lCva Bao
t~o; ph6i hqp vai thanh tra qu~, thanh tra Sa Giao dl;lCva Bao t~o trong cac ho~t
dQngkiSm tra, thanh tra·vS giao d\lc va dao t~o tren dia ban qu~.

8. Ph6i hqp vai Phong NQi Vl) quan 1ybien chS, thlJc hi~n tuySn d\lng, hqp
d6ng lam vi~c, diSu dQng, luan chuySn, dao t~o, b6i du6ng vS chuyen mon, nghi~p
Vl) va thlJC hi~n chS dQ, chinh sach, khen thuang, kY 1u~t d6i vai can bQ, cong
chuc, vien chuc va nguai lao dQng thuQc ph~m vi quim 1ycua Phong thea quy dinh
cua phap 1u~tva uy quySn cua Dy ban nhan dan qu~n.

9. Quan ly t6 chilc bQmay, bien chS cong chuc, co cau ng~ch cong chilc, vi tri
vi~c lam; thlJChi~n chS dQ tiSn luang va chinh sach, chS dQ dffi ngQ, dao t~o, b6i
du6ng, khen thuang, kY 1u~td6i vai cong chuc thuQcph~ vi quan 1ythea quy dinh
cua phap lu~t va thea SlJphan cong ho~c uy quySn cua Dy ban nhan dan qu~.
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10. Quan Iy va chiu trach nhiem vS tai chinh, tai san, co sa v~t chftt diroc
giao thea quy dinh cua phap luat va cua Dy ban nhan dan quan.

11. Thirc hien cong tac thong ke, thong tin, bao cao dinh Icy va hang nam,
bao cao dQtxu~t v8 t6 chirc va hoat dQng giao due thea hu6ng d~n cua Sa Giao due
va Dao tao, Uy ban nhan dan quan.

12. Thtrc hien cac nhiem vu khac do Chu tich Dy ban nhan dan quan giao va
thea quy dinh cua phap luat,

:a.A 3 TA b' 'boA bA­leu . 0 C ire va len C e

1.TB chirc

a) Phong Giao due va Dao tao co Tnrong phong, 02 Pho Truong phong va
cac cong clnrc thirc hien cong tac chuyen mon nghiep V\l thea bien chS quy djnh.

b) TruOng Phong Giao d\lCva Bao t~o la nguai dUng dfruPhong Giao d\lCva
Bao t~o chiu trach nhi~m truac Dy ban nhan dan qu~, Chu tjch Dy ban nhan dan
qu~n va truac phap lu~t v8 th\Ic hi~n chilc nang, nhi~m V\l, quy8n h~n va toan bQ
ho~t dQng cua Phong Giao d\lc va Bao t~o, C\lthS nhu sau:

- Can cil cac quy dinh hi~n hanh cua phap lu~t va phan cong cua Dy ban nhan
dan qu~, ban hanh quy chS lam vi~c, chS dQthong tin bao cao cua Phong va chi d~o,
kiSm tra vi~c th\Ic hi~n quy dinh da d8 ra;

- Chiu trach nhi~m truac Dy ban nhan dan qu~n, Chu tjch Dy ban nhan dan
qu~n trong vi~c th\Ic hi~n chilc nang, nhi~m V\l, quy8n h~ cua Phong Giao d\lc va
Bao t~o quy dinh t~i quySt djnh nay thea thfun quy8n va cac cong vi~c duqc Dy
ban nhan dan qu~n, Chu tich Dy ban nhan dan qu~ phan cong ho~c uy quy8n;
th\Ic hanh tiSt ki~m ch6ng lang phi va chiu trach nhi~m khi dS xay ra tinh tr~ng .
tham nhilng, lang phi gay thi~t h~i trong co quan va cac co sa giao d\lc thuQc th~m
quy8n quan ly;

- Co trach nhi~m bao cao vai Dy ban nhan dan qu~, Chu tjch Dy ban nhan qu~
v8 t6 chilc, ho~t dQnggiao d\lc cua Phong Giao d\lc va Bao ~o; bao cao cong mc, cung
c~p ffiili~u truacHQid6ng nhan dan va Dy ban nhan dan qu~ giai quySt nhfrng vftndS
lien quan trong vi~c th\Ic hi~nnhi~m V\l cua Phong Giao d\lc va Bao ~o;

- Tham gia ph6i hqp vai TruOng phong NQi V\l th\Ic hi~n quy trinh, trinh
Chu tjch Dy ban nhan dan qu~n: QuySt dinh b6 nhi~m, b6 nhi~m l~i, mi@nnhi~m,
luan chuySn, Icy lu~t d6i vai nguai dUng dfru cac co sa giao d\lc Mfrm non, TiSu
h9C, THCS tren dia ban qu~n, c~p pho nguai dUng dfru cac co sa giao d\lc tfl,Ic
thuQc Dy ban nhan dan qu~; quySt djnh cong nh~n, khong cong nh~n hQi d6ng
quan tri, chu tich hQi d6ng quan tri, hi~u truOng, pho hi~u truang cac co sa giao
d\lc ngoai cong l~p thuQc th~m quy8n quan ly nha nuac cua Dy ban nhan dan qu~n
thea quy djnh cua phap lu~t.
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c) Pho Truong phong Giao due va Dao tao giup Truong phong phu trach va
theo doi mot s6 mat cong tac, chiu trach nhiem tnroc Truong phong va tnroc phap
lu~t v~ nhiem vu duoc phan congo Khi Truong phong vang mat, mot Pho Truong
phong duoc Truong phong uy quyen di~u hanh hoat dong cua Phong,

d) Viec b6 nhiern, b6 nhiem lai, miSn nhiem, di~u dQng, luan chuyen, khen
thirong, Icy lu~t, cho ill chtrc, nghi huu va thirc hien chS dQchinh sach khac d6i voi
Truong phong, Pho Truong Phong Giao due va Dao tao do Chu tich Uy ban nhan
dan quan quyet dinh theo quy dinh cua phap luat,

2. Bien ch~ cong chuc cua Phong Ghio d1}C va Dao t~o
a) Bien chS cong chuc cua Phong Giao d\lCva Dao t~o do Chu tjch Uy ban

nhan dan qu~n quySt dinh trong t6ng bien chS cong chuc cua qu~ do co quan co
th~m quy~n giao.

b) Vi~c b6 trl cong tac d6i vai cong chilc cua Phong Giao dl.lCva Dao t~o
phai din cu vao vi tr1vi~c lam, tieu chu~n ng~ch cong chuc va ph~m chfit, trinh dQ,
nang l\Ic cua cong chuc.

c) Can cu chuc nang, nhi~m Vl.lva danh m\lc vi tri vi~c lam, co c~u cong
chuc dugc cfip co th~m quy~n phe duy~t, hang nam Phong Giao dl.lCva Dao t~o
chu tri, ph6i hgp vai Phong NQi Vl.l xay d\Illg kS ho~ch bien chS cong chuc theo
quy dinh cua phap lu~t bao dam th\Ic hi~n nhi~m Vl.l dugc giao trinh Uy ban nhan
dan qu~ phe duy~t.

Di~u 4. QuySt dinh nay co hi~u l\Ic kS tu ngay Icy ban hanh.

Chanh Van phong HDND va UBND qu?n; TruOng phong Giao d\lCva Dao
t~o, Thu truOng cac phong, ban chuyen mon, dan vi tf\IC thuQc; Chli tjch UBND
cac phuOng thuQc qu?n; Hi~u truOng cac truOng M~m non, TiSu hQc, THCS tren
dja ban qu~ va cac t6 chuc, ca nhan co lien quan chiu trach nhi~m thi hanh QuySt
dinhnay~~/
Noi nh~n:
- Nhu Bi~u 4;
- Sa GDBTHa N9i;
- TT Qu~nuy - TT HBND qu~;
- Cae die PCT qu~;
- LUll:VT, GDBT.

T~ Nam Chi~n


